MAGYAR REPROGRAFIAI SZOVETSEG

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
2022.04.26-ai modositasokkal egységes szerkezetben

A Magvar Reprografiai Szovetség

A Magyar Reprografiai Szovetség (RSZ) a Szerz6i Jogrol szold 1999.évi LXXVI. térvény
(Szjt.) 21.§ (1) bekezdésében meghatarozott reprografiai dijra, illetve a (8) bekezdésben
foglaltak szerint részesedésre jogosultakat képviseld kozos jogkezeld szervezetek szdvetsége.
Az RSZ a szerz6i jogok és a szerzOi joghoz kapcsolddd jogok kozos kezelésérdl szdlo
2016.évi XCIII. torvény (Kjkt.)) 4.§. 10. pontjdban meghatarozott reprezentativ kozos
jogkezel6 szervezet.

Az RSZ tagjai:

ARTISJUS Magyar Szerzdi Jogvédé Iroda Egyesiilet

HUNGART Vizualis Miivészek K6z6s Jogkezel6 Téarsasaga Egyesiilet

MASZRE Magyar Szak- és Szépirodalmi Szerzék és Kiadok Reprografiai Egyesiilete
REPROPRESS Magyar Lapkiadok Reprografiai Egyesiilete

Az RSZ-t, a Fovarosi Birosag 8922- Pk.60.420/2000 szdm alatt 2000. jinius 5-én vette
nyilvéntartdsba. |

Az RSZ miikodését és gazdalkodasat az egyéb jogszabalyok mellett a Kjkt. és a kozos
jogkezeld szervezetek és fliggetlen jogkezeld szervezetek miikodésének és a jogkezeléssel
kapcsolatos eljarasok részletes szabélyairol szold 216/2016 (VIL22.) Kormanyrendelet
hatarozza meg.

Az RSZ céljat, feladatat, valamint szervezeti felépitését Alapszabalyanak II. pontja
tartalmazza.

Az RSZ feladata:

. Az RSZ feladata, hogy az Szjt. 21.§ (1) —(3) alapjan a reprogréfiai tobbszordzéssel érintett
szerz6i jogi jogosultakat miiveik magancéli maésolasara tekmtettel megilleté reprografiai
jogdijakat

1.-megallapitsa,

2.-beszedje

3.- a beszedett dijakat az Szjt. 21.§. (6) és (7) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden bel- €s
kiilfoldi jogosultakat képvisel¢ szervezetek részére a tagok egymaskdzti megallapodasaban —
ennek hidnyaban az Szjt. 21. § (6) bekezdésében - meghatdrozott ardnyok szerinti egyedi
felosztas nélkiil szétossza.
4.-Az RSZ nyilvantartast (dokumentdciot) vezet a reprograﬁal jogdijfizetésre kotelezett
felhasznalokrol. ‘, Y
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1. Az RSZ a jogdijigényt érinté szerzdi jogi és egyéb jogszabalyok eldkészitésében, illetve az
ilyen jellegli tervezetek egyeztetésében felkérés esetén kozremiikodik.

Az RSZ Szervezete:

Az RSZ szervezeti felépitését, a Szovetség képviseletére, ellenérzésére  €s
munkaszervezetének irdnyitasara, az ligyvezetésre jogosult szerveire, illetve személyeire €s
ezek hatéaskdrére vonatkozd részletes szabalyokat az Alapszabaly (V-1X. fejezete)
tartalmazza.

Az RSZ Miikodése:

A jelen miikodési szabalyzat célja, az RSZ alapszabalyaban nem szabalyozott iigyintézo-
munkaszervezete mikodésének, az egyes feladatok ellatasanak, a munkafolyamatoknak a
szabalyozésa.

A RSZ. alapszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasdhoz sziikséges ligyintézo-

munkaszervezetét az lgazgato alakitja ki, aki egyben egyszemélyes felelos vezetdje az
ligyintézé - munkaszervezetnek.

Az RSZ feladatait, egyrészt munkaszerzOdéssel munkaviszonyban, masrészt megbizasi
szerz6déssel megbizotti jogviszonyban latjak el.

Az RSZ iigyintéz6-munkaszervezetének jelenlegi szervezeti felépitését a Szabalyzat 1. sz.
mellékletén levd dbra mutatja.

Feladatok. és gvakorisaguk:

I.1. A reprografiai jogdijak megéllapitisa (évente ismétlddik)

I1.1. Az adott naptari évben érvényes jogdijkdzlemény feliilvizsgalata a targyévi
tapasztalatok alapjén a kovetkezo évi dijszabas megallapitasa, és indoklasanak eldkészitése,
majd a Dijszabas jovahagyasra Kozgy(lés elé terjesztése. = Igazgatd, Jogasz

1.1.2. A Kozgyllés altal elfogadott Dijszabas és Indoklds miniszteri jovéhagyasra torténd
felterjesztése az SZTNH Utjan = Igazgatd

1.1.3. Jovéhagyasi eljardsban sziikség szerint részvétel = Igazgatd, Jogasz

1.1.4. A jovahagyott, kozzétett Jogdijkozlemény alapjén az dtalanyszerzodések feliilvizsgalata,
sziikségszerinti meghosszabbitasa, vagy modositasa. = [gazgato, Jogasz

1.1.5. A kozzétett Jogdijkozlemény valtozasainak megfeleléen a szamitogépes adatkezelS
program adatainak modositasa. = Programfejleszto

I. 2. A reprografiai jogdijak beszedése (folyamatos)

I. 2.1. Adatlapok és Jogdijkozlemény eljuttatasa a jogdijfizetésre kételezettek részére postan,
vagy személyesen, vagy elektronikus aton = Eléadok, Ellenérok
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[. 2.2. A visszakiildott, illetve (kitoltott) adatlapok adatainak rogzitése, ellenérzése a
cégnyilvantartasban, illetve egyéb kozponti nyilvantartasokban, sziikség esetén az
izemeltetok adatainak moddositdsa, majd az adatlap alapjan kiallitott jogdijfizetési értesitd
kiildése szamitégépes program szerint, negyedéves, vagy egyedi esetben tort iddszakra,
importérok esetében havonta. = Eldadok

I. 2.3. A bankkivonatok alapjan a befizetések (atutaldsok) gépi felvezetése, és ennek alapjan
szamlak kikiildése folyamatosan. = Eldaddk

[. 2.4, Tizen6t napnal régebben tartozd (jogdijat nem fizetdk részére) fizetési felszolitas
kiildése negyedévente. = Eldaddk, Jogasz

1.2.5. Ellendrzés (folyamatos)

1.2.5.1. Amennyiben lehetséges, a reprografiai eszkdzok behozatalara vonatkozé statisztikak,
egyéb adatok beszerzése, azoknak az importérok altal bevallott adatokkal vald &sszevetése,
eltérés esetén az importér szervezetnek felszolitas kiildése = Eldadok, Igazgatd

[.2.5.2. Az cellenérték fejében reprografiai eszkozoket lizemeltetd (masolast végzo)
szervezetek, vallalkozasok folyamatos felderitése, és a mar nyilvantartott felhasznaloi
cimeken a bevallott adatok ellenérzése. = Ellendrok

1.2.6. Jogdijak behajtisa, kovetelések birésagi uton torténd érvényesitése (folyamatos)

1.2.6.1. A fizetési felszolitasra tizenst napnal régebben nem fizetéknek fizetési meghagyas
kibocsatasa szamitogépes program alapjan a MOKK elektronikus rendszerén keresztiil évente
= El6adok, Jogasz ?

1.2.6.2. A fizetési meghagyasos eljarasbdl perré alakult eljarasokban a kovetelést megalapozd
bizonyitékok (szamlak, adatlapok, levelezés, kimutatasok) dsszedllitdsa = Eldadok

.2.6.3. A joger6s fizetési meghagyas, vagy peres eljards esetén a jogerés hatdrozat alapjan a
kovetelés behajtasa végrehajtasi lap kibocsatasdval a MOKK rendszerén, vagy a Birdsdgon
keresztiil, = Eléadok, Jogasz

1.2.6.4. Az adosok ellen indult felszamolasi eljarasok figyelemmel kisérése, a kovetelések
felszamolonak torténé bejelentése = Eldadok,

1.2.6. 5. Sziikség esetén biintetd feljelentés megtétele. = Jogasz

1.3. Beszedett dijak jogosultak kozotti szétosztasa (évente ismétlodik)

[.3.1. A beszedett reprografiai jogdijaknak a jogosultak kozti - a kozgy(lés 4ltal
meghatdrozott ardnyban ¢és idopontban valé - szétosztasa eldtt a konyveldtdl eldzetes
eredmény kimutatas bekérése = Eldaddk )

[.3.2. A kimutatasban szerepld, feloszthatd jogdijosszeg alapjan az egyedi felosztast végzo
kozds jogkezeld szervezetek értesitése és szamla kérése az atutalandd jogdij 6sszegérdl =
[gazgato

1.3.3. A szamlaban foglalt jogdij 4tutaldsa = Igazgato

1.4. A reprografiai dijfizetésre kotelezett felhasznaldkrol nyilvantartas (dokumentacio)
vezetése ( folygmatos) ;
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14.1. A reprografiai késziiléket importald szervezetekrol (import6rokrol) folyamatos
adatgyfijtés és adatbazis kiépitése = El6adok, Igazgatd

14.2. Az ellenérték fejében fénymésolét iizemeltetd vallalkozdsokrol a kicpitett adatbazis
folyamatos fejlesztése €s frissitése a folyamatos helyszini ellendrzés és a cégnyilvantarts
adataival val6 egyeztetés alapjan = Igazgato, Ellendrok, Eldadok

II. A kozds jogkezelé szervezetek részére eldirt adatszolgaltatas (folyamatos, illetve évente
meghatarozott idépontban ismétlodik)

.1 A nyilvanossag részére torténd adatszolgaltatds korében a Kjkt. szerint a honlapon
Kkotelezben kozzétett dokumentumok hatalyositdsa, figyelemmel kisérése, honlapon valo

kozzététele érdekében intézkedés = Igazgato, Jogasz

[1.2. Eves beszamolo és atlathatosagi jelentés elkészitése, az SZTNH és egyéb szervezetek
felé torténd tovabbitasa. = Igazgatd, Konyvvizsgalo, Konyveld

[1.3. Tag szervezetek képviseldinek sziikség szerinti tajekoztatasa = [gazgatd
11.4. Panaszok kivizsgalasa, megvalaszolasa = Igazgato, Jogasz

[11. A reprografiai jogdijigényt érintd szerzdi jogi és egyéb jogszabalyok elokészitésében,
illetve az ilyen jellegli tervezetek egyeztetésében vald kozremikodés (folyamatos)

[11.1. Jogszabaly tervezetek el8készitésével és a kozos jogkezeld szervezetek tevékenységével
kapcsolatos  eldterjesztések  elkészitése, tervezetek sziikségszerinti  észrevételezese,
értekezleteken az RSZ fenti kérdésekben elfoglalt allaspontjanak ismertetetése. = Elnok,
Igazgato, Jogasz

111.2. Kiilfsldi reprografiai dijigényt érvényesité kozos jogkezelé szervezetek, illetve azok
nemzetkozi szervezetei altal kiildott kérddivek és anyagok megvalaszolasa, a nemzetkozi
szervezetek munkajaban vald részvétel. = Igazgato, Jogasz
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1. sz melléklet

Magyar Reprografiai Szévetség

Szervezeti felépités

Kozgyulés
Konyvvizsgalo }— —-{ Feliigyelo Bizottsag l
lgazgato | Elnok

Munkaszervezet

Konyvelo "——{ Jogi képviselo

. S 1 | 1

. .
Eloado J [ Eloado } Ellenor Ellenor

A Szovetség szervezeti felépitése szerinti feladatok

A szovetség kozgyiilése
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elfogadja az alapszabalyt és mddositsait

clfogadja a szervezeti és mikodési szabalyzatot és modositasait

megvalasztja, illetve visszahivja a Szovetség Elnokét,

megvalasztja, illetve visszahivja az Igazgatot,

munkaltatdi jogokat gyakorol az Igazgaté felett,

megvalasztja, illetve visszahivja a Felligyel6 Bizottsag tagjait,

megallapitja a tagdijakat,

megallapitja a Jogdijkozleményt,

elfogadja a Sz6vetség éves koltségvetését, és a kezelési koltséget tartalmazo lizleti
tervét,
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elfogadja az Igazgatd beszamolojat, valamint a Szovetség szamviteli torvény szerinti
beszamoldjat, ezen beliil dont a beszedett jogdij felhasznalasarol és tagok kozotti
felosztasarol.

Kjkt. 55. § szerinti éves dtldthatdsdgi jelentés elfogaddsa

szamviteli politika elfogaddsa

dontés a bevételek befektetésére vonatkozo Befektetési és Kockdzatkezelési
Politikdrol

adatkezelési és incidenskezelési szabdlyzat elfogaddsa

konywvizsgdlé megvilasztdsa, visszahividsa és dijazdsdnak megdllapitdsa,

dont mas tarsadalmi szervezettel valo egyesiilésrol,

kimondhatja a Szdvetség feloszlasat.

A Feliigyel6 Bizottsag

A feliigyel8bizottsag koteles kiilsndsen a Kjkt. 31.§ (4) bek. alapjan
a) a vezetd tisztségviseld tevékenységét ellendrizni,

b) a kozgylilés éltal hozott hatirozatok, tovabba a Kjkt. 26. § (1) bekezdés b)-c)
pontjaban emlitett szabalyzatok és politikak végrehajtasat ellendrizni,

megvizsgalja a Szovetség konyveit és iratait,

megvizsgalja a. Kozgyilés elé keriild éves beszamolot, tovabba az lizleti tervet, €s a
szamviteli térvény szerinti beszamoldt, illetve az atlathatésagi jelentést, valamint
vezetdi beszamolot.

ellendrzi az Igazgato altal hozott bels6 szabalyzatok végrehajtasag

az FB elndke ismerteti vizsgalatanak eredményét az éves beszamolorol, az lizleti
tervrdl és a szamviteli torvény szerinti beszamolorol, valamint az atldthatosagi
jelentésrél sz016 kozgy(ilési hatdrozat hozatalt megel6zden,

megallapitja sajat tigyrendjét,

tagjai tanacskozasi joggal részt vehetnek a Szovetség Kozgytilésén.

A Konyvvizsgalo

ellendrzi a szamviteli torvény szerinti beszamold, valamint atlathatosagi jelentés
valodisagat €s jogszabalyszerliséget,

a Szovetség legf6bb szerve elé terjesztett minden Iényeges tizleti jelentést koteles
megvizsgalni abbdl a szempontbol, hogy az valds adatokat tartalmaz-e, illetve
megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak,

betekinthet a Szovetség konyveibe,

a vezetd tisztségviseloktdl, a felligyel bizottsag tagjaitol, illetve a Szovetscég
munkavallaloitdl felvilagositast kérhet,

a tarsasag bankszamléjat, pénztarat, szerzédéseit megvizsgalhatja,

évente jelentést tesz a Szovetség kozgylilésének.

Az Elnok
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e Onalloan képviseli a Szovetséget bel- és kiilfoldi személyekkel szemben, tovabba
hatdsagok elott,

e a kincstdr részére torténé utaldasokon kiviil, kétmillio forint feletti értékhatar esetén
megvizsgalja és az Igazgaté részére irasban engedélyezi a szoban forgd utalds
indithat6sagat.

e az igazgatd akadalyoztatdsa esetén utalvanyoz a Szovetség Bankszamldjarol

e vezeti a Kozgy(lés tiléseit.

o akozgylilés nevében és jovahagyasaval aldirja az igazgaté munkaszerzédését, illetve
engedélyezi a prémiumat és jutalmat

Az Igazgato

e Onalloan képviseli a Szdvetséget bel- és kiilfoldi személyekkel szemben, tovabba
hatosagok elott,

e utalvanyoz a Szovetség Bankszamlajarol,

e jogosult a Szovetség bankkartyait hasznalni a Pénzkezelési Szabélyzatban
meghatarozott feltételekkel,

o Kkialakitja a szovetség munkaszervezetét, valamint irdnyitja és miikddteti a torvény
altal meghatarozott kozos jogkezelési tevékenység korében,

e gyakorolja a munkaltatdi és megbizoi jogot a Szévetség munkavallaloi és megbizottjai
felett,

o clokésziti és a kozgyllésnek jovahagyasra bocsatja a Szovetség egyes belsd
szabalyzatait, »

e a Szovetség kozgyllési hataskorbe nem utalt belsd szabalyzatait elkésziti,

o clkésziti a Szovetség szamviteli torvényben és a Kjkt-ben meghatarozott beszamoloit,
jelentéseit, illetve a Szdvetség gazdalkodasara vonatkozo {izleti €s kdltségtervet,

o gazdalkodik a jovahagyott lizleti terv keretei kozott,

o el6késziti a Szovetség kozgytléseit,

e nyilvantartast vezet a kozgyllési hatdrozatokrél, és irdnyitja a hatdrozatok
végrehajtasat,

o clkésziti és benyujtja a felligyeleti beszamoldkat €s jelentéseket,

s clkésziti a reprografiai dijszabast (jogdijkozleményt), illetve éves modositasait,

e felterjeszti miniszteri jovahagyasra a kozgy(lés altal elfogadott dijszabast,

e atalany szerzddés keretében vagy azon kiviil, a dijszabasban meghatarozott dijakbol
jogosult egyedi esetekben maximum 20%-os mértékii kedvezményt engedélyezni a
felhasznalod részére a felhasznalas koriilményeire tekintettel,

e részt vesz a tagok ¢és az érintett jogosultak érdekeinek védelme korében a reprografiai
jogdijigény érvényesitésével foglalkozo bel- és kiilfoldi forumokon,

e részt vesz a reprografiai jogdijigényt érint6 szerzoi és ahhoz kapcsolodo jogszabalyok
elokészitésében, illetve egyeztetésében,

o tajékoztatast ad a Szovetség tevékenységrdl, kiilsd szervek felé, pld. hatésdgi szervek;
sajto, illetve az Elndk, az FB és a tagok fel€,

e gondozza a Sz6vetség honlapjat.

Munkaszervezet
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A Jogi Képviselo

részt vesz a Szovetség belsé szabalyzatainak, jogdijkozleményének kidolgozasaban,
részt vesz a kozgylilések elokészitésében, a jegyzOkonyvek ¢€s a kozgyulési
hatarozatok elkészitésében, irattarozasaban,

figyelemmel kiséri a reprografiaval kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,

el6késziti a Szovetség altal kotott szerzédéseket,

képviseli a Szovetséget a reprografiai jogdijigények érvényesitésére iranyuld peres és
peren kiviili eljarasokban,

elektronikus alafrasi joggal rendelkezik a kdzjegyz6i és a végrehajtoi rendszerekhez €s
végzi az elektronikus iratbenyujtast és kapcsolattartast,

képviseli a Szdvetséget minden egyéb birdsagi és hatosagi eljarasban,

jogi tandcsot ad, és iratot szerkeszt,

elkésziti a szakmai targyu leveleket,

részt vesz megbeszéléseken, szerzodéskotési targyalasokon, szakmai értekezleteken és
chhez hasonlé rendezvényeken,

ellat minden olyan, a jogi képviselet fogalmi korébe tartozo tevékenységet, amelynek
elvégzésével a Magyar Reprografiai Szovetség igazgatoja megbizza.

A konyvel6 feladatai:,

ellatja a Magyar Reprografiai Szovetség pénziigyi, szamviteli feladatait a hatalyos
Szamviteli torvény eldirasai szerint,

vezeti a Szdvetség fokonyvet,

elkésziti a folyoszamla kdnyvelést (vevd-szallitd analitika),

vezeti a gépi AFA nyilvantartast a hatalyos jogszabalyi eléirasoknak megfeleloen,
kimunkalja és kiszémitja az adobevallasok adatait, és tovabbitja az adohatosaghoz,
szamfejti a szovetség munkavallaloinak bérct,

ellatja a tarsadalombiztositasi teendoket (bevallasokat és jarulékok utalésat),

fokonyvi kivonatot készit igény szerinti id6kozonként,

elkésziti az év végi mérlegbeszamolot és adobevallast.

Az Eloadok feladatai:

ellatjak a titkdrndi vagy titkari feladatokat az igazgat6é mellett,

kialakitjak és karbantartjak az tigyfél dosszi¢ és kartotékrendszert,

figyelemmel kisérik és osszevetik a cégkozlony adatait az RSZ adatbazisaval,
kikiildik a jogdijfizetési értesitoket majd a szamlakat,

nyomon kovetik a jogdijak befizetését, egyeztetik a bankszamlakivonatokat,
elokészitik perlésre az iratokat,

sszeallitjak a sziikséges tablazatokat, statisztikakat, ellendrzési listakat, korleveleket,
elvégzik az adminisztrativ jellegii levelezést, iktatast, levelek postazasat,

telefonos felvilagositast adnak az tigyfelek részére,

elkészitik és tovabbitjak a konyveld részére a konyvelési bizonylatokat, szamlakat,

az erre kijelplt el6ado kezeli a hdzi pénztart.
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Az Ellenorok feladatai:

o felderitik az ellenérték fejében sokszorositast, fénymaésolast végzé iizleteket,
véllalkozasokat, intézményeket, (tovabbiakban tizemeltetoket), valamint

o cllendrzik a mar ismert, fentickben felsorolt lizemeltetéket az orszag egész teriiletén.
(Fébb ellendrizendd csoportok: copy-shopok, kiskereskedelmi egységek, egyéb
vallalkozasok, egyetemek, fOiskoldk, ezek konyvtarai, kollégiumai, intézetel,
nyilvanos kényvtarak levéltarak, kulturalis intézmények, postak),

o figyelemmel kisérik, az ilyen téméju sajto, elektronikus média €s utcai hirdetéseket
személyesen tdjékozodnak az adott telepiiléseken és iizemeltetdknél a mas hasonlo
izemeltetdk felderitése érdekében,

o felderitik az esetleges ij tipust tizemeltetési modokat és tizemeltetdket,

o megallapitjak, és adatlapon rogzitik, az adott, masolast végzé egységekben helyszini
ellendrzése sordn a masold berendezések szamat, teljesitményét vagy tipusat sziikség
szerint probamasolasokat végeznek szamla ellenében,

o tajékoztatjak az iizemeltetdket a reprografiai dijfizetési kotelezettségrol, ¢s az ezt
megéllapitd hatalyos jogszabalyokrol,

e kapcsolatot tartanak az tizemeltetdkkel,

o kiszallasi tervet készitenek a hatékony ellendrzési rendszer kialakitasa érdekében az
RSZ szamitogépes adatbazisdnak és a mar meglévo ligyfélkor listainak a segitségével,

e beszamolnak a kiszallasok eredményérdl az RSZ igazgatdjanak,

e kiszallasi naplot vezetnek a kiszéllasi napokrol és a felkeresett iizletekrél,

o részt vesznek a felvett adatlapok feldolgozasaban munkaltatdi utasitds alapjan sziikség
szerint,

e jogvitas vagy egyéb ligyekben nyilatkoznak, sziikség esetén az eljaro birdsag elott
tanuként megjelennek.
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